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VEREJNA VYZVA

V souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkl a o
zméné nékterych zdkond, v platném znéni (dale jen ,,zdkon o ufednicich”), vyhlasuji vefejnou
vyzvu na vznik pracovniho poméru zaméstnance obce Lubnik, zafazeného do obecniho Gradu
na nize uvedenou pracovni pozici:

Nazev pracovni pozice:

Ucetni — spravce rozpo¢tu — samostatny odborny referent

Délka pracovniho poméru:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu urcitou, zastup za materskou dovolenou.
Misto vykonu prace:

Obec Lubnik

Pfredpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Podle § 4 zdkona o Ufednicich: Fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky,
popripadé fyzickd osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let, je svépravna, je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim prédvnim predpisem.

Odborné kvalifika¢ni predpoklady:

e pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu
nebo vyssi odborné vzdélani, popripadé uplné stfredoskolské vzdélani

e praxe ve vedeni podvojného ucetnictvi vyhodou
e fidi¢ské opravnéni skupina B — aktivni fizeni vozidla vyhodou

e pocitacové dovednosti: velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC (MS Office,
Outlook, CzechPoint, ucetni program Fenix a Flux vyhodou)

e znalost zakladnich registr( obce vyhodou
Osobnostni kvalifikacni predpoklady:
e aktivni a zodpovédny pristup k tkolim a jejich zpracovani,

e velmi dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadiovaci schopnosti, bezvadny pisemny
projev

e samostatnost,

e schopnost komunikace
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orientace na vykon

Znalost nasledujicich pravnich predpisu:

v

zadkon €. 128/2000 Sh. o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni

zakon o urednicich

v

zadkon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni;

v

zédkon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, v platném
zZnéni;
zdkon ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni;

vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, v platném znéni;

zadkon €. 565/1990 Sbh., o mistnich poplatcich, v platném znéni.

Napln prace:

vedeni komplexniho Ucetnictvi ucetni jednotky podle zdkona o Ucetnictvi, provadéni
a koordinace uc¢tovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o vydajich a
prijmech a o vysledku hospodareni véetné sestavovani ucetnich vykazl, ucetni
zavérky a vedeni ucetnich knih;

vedeni mzdové a personalni agendy obce, vypocet a Uctovani mezd;

pfiprava podklad(i pro sestavovani rozpoctu obce, rozpoctovych opatreni a
zavérecného uctu obce, zpracovani a odesilani Ucetnich vykazu;

zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych ucelové vazanych prostredka;

obstarani platebniho a zuctovaciho styku a prevodu financnich prostredk, vedeni
pokladny, prace s hotovosti, fakturace;

vedeni evidence majetku obce, vyhotovovani inventurnich seznamd, organizace
inventur;

vedeni pohledavek obce z mistnich poplatk( a ostatnich zdroj(i placenych
obyvatelstvem i organizacemi a sledovani véasnych Uhrad, véetné jejich pripadného
vymahani;

zpracovani roénich dafiovych pfiznani;

obsluha pracovisté Czech Point, vidimace, legalizace;

vedeni agendy na Useku evidence obyvatel — ohlasovna;

spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist obce;

dalsi souvisejici administrativni ¢innost.
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Predpokladany termin nastupu:
01.03.2022
Platové podminky:

Zatazeni dle nafizeni vlady CR €. 341/2017 Sb., v platném znéni a dal3ich platnych mzdovych
predpis(, platova tfida odpovidajici druhu prace ¢. 9-10

Uvazek: preferovany ¢asteény (0,75, 30 hodin/tyden), pfipadné plny
Dalsi informace poskytne:
Mgr. Martin Prokop Totusek, starosta obce, tel.: 724 189 791, e-mail: starosta@lubnik.cz
Pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:
e jméno, pfijmeni, titul,
e datum a misto narozeni,
e statni prislusnost,
e misto trvalého pobytu,

e (islo obcanského prukazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statni obcana,

e telefonicky kontakt na uchazece,
e e-mailovéa adresa uchazece,
e datum a podpis.

Obec Lubnik, jakoZto spravce osobnich udajl, zpracovava shora uvedené osobni Udaje
zakonnym zplsobem ve smyslu €l. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
€. 2016/679 (GDPR) za ucelem splnéni pravni povinnosti spravce. Poskytnuté osobni udaje
nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou
k uzavfeni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

K ptihlasce je nutno prilozit tyto doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech,

e vypis z evidence Rejstriku trestli ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladll o
ziskani odbornych zpusobilosti,

V ptipadé, Ze se uchazedi o vybérové tizeni nepodari obstarat veskeré potrebné doklady tak,
aby mohly byt pfipojeny k prihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodlené.
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Termin podani prihlasky:

Pisemné pfrihlasky zasilejte nebo osobné doructe do 31.12.2022 do 12:00 hod. v obalce
oznaéené v levém hornim rohu népisem ,Vefejna vyzva — G¢etni — NEOTVIRAT“ na adresu:

Mgr. Martin Prokop TotuSek
starosta obce

Lubnik 94

563 01 Lanskroun

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece nebo zrusit tuto verejnou vyzvu
kdykoliv v jejim pribéhu.

Mgr. Martin Prokop Totusek

starosta obce
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